DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS PAREIGOS

1. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams vykdo pareigas:

1.1. Planuoja, organizuoja ir vadovauja progimnazijos aptarnaujanc¢io personalo darbui,
uztikrinti, kad progimnazijos pastatas buty tinkamai prizitirimas ir tikslingai naudojamas.
progimnazijos tkis funkcionuoty normaliai, nesukeldamas progimnazijos veiklos sutrikimy.

1.3. Uztikrina Svarg ir tvarkg progimnazijos teritorijoje: kontroliuoti, ar laiku salinamos
Stukslés, sausa zolé, nukrit¢ medziy lapai, pasaliniai daiktai.

1.4. Uztikrina progimnazijos teritorijoje esané¢iy jrenginiy tvarkingumag.

1.5. Pasirtipina, kad prie pastato pri¢jimas ir privaziavimas visada bty laisvas.

1.6. Pasiriipina, kad patalpy (klasiy, kabinety ir kt.) bendrasis bei vietinis apSvietimas
atitikty galiojancias sveikatos normas.

1.7. Pasiriipina, kad prie progimnazijos pastato biity pastatyti sandariai uzdaromi
konteineriai $iuksléms ir atlickoms sudéti.

1.8. Pagal Statybos normy reikalavimus nustatytu laiku organizuoja progimnazijos
pastato ir jo konstrukcijy sezonines bei neeilines apzitiras; organizuoti apzitiry metu rasty defekty
pasalinima.

1.9. Nuo progimnazijos teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoja | progimnazijos
vedamy taky ir jvaziavimy barstyma smeliu.

1.10. Aprupina darbuotojus kanceliarinémis prekémis, mokiniy mokymui reikalingomis
medZziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais; organizuoja klasiy aprtpinimg suolais ir kédémis
pagal poreik]j.

1.11 Apriipina progimnazija materialiniais ir informaciniais iStekliais, uzsakyti
bendramokykling mokymo, rastvedybos, tikinés veiklos dokumentacija.

1.12. Pasirtipina, kad kabinetuose ir klasése, kuriose naudojami elektros ir mechaniniai
prietaisai, cheminés medziagos, biity iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos.

1.13. Tikrina pirmosios pagalbos rinkiniy bakle, tikrinti, ar chemijos kabinete cheminiai
reaktyvai laikomi uzrakintose spintose, ar jy kiekiai atitinka leistinas normas.

1.14. Uztikrina, kad progimnazijos patalpos kasdien biity valomos drégnu bidu,
védinamos.

1.15. Organizuoja progimnazijos apriipinimg dezinfekavimo medziagomis, valikliais,
plovikliais, kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija.

1.16. Reikalauja i§ pavaldziy darbuotojy, kad klasés, mokymo kabinetai biity valomi po
pasibaigusiy uzsiémimy.

1.17. Reikalauja, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai bity nuolatos valomi,
tualetams valyti buty naudojamos leistinos plovimo priemongs.

1.18. Uztikrina, kad akty salé buty valoma po kiekvieno renginio; sporto salé buty
valoma drégnu badu naudojant plovimo priemones ir védinama po kiekvienos pamokos; is klasiy
po pamoky bty iSvalytos Siukslés, atliekos; jstaigos langy stiklai btty valomi ne reciau kaip du
kartus per metus i$ iSorés ir i§ vidaus.

1.19. Kontroliuoja, ar tvarkingos klasiy, kabinety, akty, sporto salés, tualety nattiralaus
veédinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba.

1.20. Neleidzia, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés $altinio bty naudojami
laidai ir kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar pazeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai buty
nutiesti grindimis.

1.21. Reikalauja i§ pavaldziy asmeny, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos biity
rakinamos.

1.22. Pasirtipina, kad gesintuvy Kiekis atitikty prieSgaisrinés saugos reikalavimus.



1.23. Tikrina, ar Zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai
neuzkrauti daiktais.

1.24. Pasiriipina, kad biity parengtas zmoniy evakavimo, kilus gaisrui, grafinis ir
rasytinis planas, kuris pakabintas gerai matomoje vietoje prie j¢jimo j kiekvieng pastato auksta,
kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury biity krypties (gelbéjimosi) zenklai.

1.25. Reikalauja, kad visi progimnazijos darbuotojai laikytysi nustatyto priesgaisrinio
rezimo; kiekvieng dieng, baigus uzsiémimus klasése, dirbtuvése, kabinetuose, darbuotojai
apzilréty patalpas, i§jungty visus elektros prietaisus.

1.26. Rengiant moksleiviy §ventes, uztikrina, kad patalpy iliuminacija buty jrengta pagal
galiojancias elektros jrenginiy jrengimo taisykles, kad popierinés ir kitokiy degiy medziagy
papuosaly, véliavéliy girliandos buty kabinamos tik ten, kur néra pavojaus, kad jos uzsidegs.

1.27. Organizuoja materialiniy vertybiy apsauga.

1.28. Organizuoja aptarnaujancio personalo sveikatos patikrinima.

1.29. Pildo ménesio ataskaitas, atlieka meting inventorizacija.

1.30. Imasi priemoniy ir pagal galimybes bei kompetencijg pasalinti priezastis, galin¢ias
sukelti traumas, avarijas; apie pastebétus trikumus, nesklandumus, gedimus nedelsiant
informuoti progimnazijos direktoriy.

1.31. Organizuoja technikos priezitirg ir remontg.

1.32. Vykdo vieSuosius pirkimus jstatymy numatyta tvarka ir teikia duomenis apie
viesuosius pirkimus jtalpinti j progimnazijos interneto svetaing.

1.33. Sistemina dokumentus savo kompetencijos ribose ir formuoja bylas pagal
Dokumentacijos plana, atsako uz jy teikimg archyvui pagal reikalavimus.

1.34. Dalyvauja metinio progimnazijos plano kiirimo darbo grupé¢je, rengia metinio
veiklos plano dalj pagal savo vykdomas veiklas.

1.35. Rengia progimnazijos metinio veiklos plano ataskaitos dalj pagal savo vykdomas
veiklas.

1.36. Vykdo teisétus jstaigos direktoriaus nurodymus.

ATSAKOMYBE

2. Direktoriaus pavaduotojas ikio reikalams atsako wuz:

2.1. bendryg jstaigos tikio biikle;

2.2. jstaigos teritorijos, pastaty ir patalpy, jstaigos baldy ir inventoriaus prieziira;

2.3. civiling, prieSgaisring sauga, darbuotojy saugg ir sveikatg;

2.4. mokyklos inZineriniy komunikacijy ir jrenginiy prieziiira;

2.5. mokymo patalpy apsvietimo, mikroklimato atitikimag galiojan¢ioms normoms;

2.6. mokyklos sanitaring bukle ir pirminiy gaisro gesinimo priemoniy priezitira;

2.7. pagrindiniy priemoniy, mazavercio inventoriaus, medziagy uzpajamavimg ir
nuraSyma.

2.8. uztikrina, kad progimnazijos patalpose nebtity naudojama pirotechnika;

2.9. uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir LR jstatymy
nustatyta tvarka.

2.10. pasizada ir jsipareigoja neatskleisti zodziu, rastu ar kitokiu pavidalu pasaliniams
asmenims jokios dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo
supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir zinoma dirbant jstaigoje;

2.11. laikosi jstaigoje nustatyty taisykliy, darbo tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, higienos bei sanitarijos norminiy akty reikalavimy bei Siy pareiginiy
nuostaty.







